POLITICA DE APROBACION DE GASTOS, PROVEEDORES Y
COLABORADORES

Fundaciéon Juanjo Torrejon establece unos criterios de aprobacidon de gastos y seleccion y
evaluacidn de proveedores que son de estricto cumplimiento por parte de la entidad. En ningln

caso se establecera una relacidn comercial que no sigua los siguientes pasos:

Aprobacién de gasto
Todo personal laboral de la entidad puede solicitar la realizaciéon de un gasto bien sea para la

compra de un bien o prestacién de servicio de caracter especifico de su actividad o de caracter
general para la entidad. El personal no vinculado por relacién laboral con la entidad (voluntarios,
personal con contrato de servicios, etc.) deberd solicitar el gasto a través de su técnico o
coordinador de referencia. La aprobacidn de los gastos se realizard mediante la valoracién por
parte de la direccién con el apoyo de la coordinacién administrativa y las coordinaciones técnicas
pertinentes en base al presupuesto anual establecido por la entidad y aprobado por el patronato

de la misma.

Seleccion de proveedores y colaboradores

Criterios de seleccion de proveedores

Toda empresa, ya sea proveedor o colaborador de la entidad debe de cumplir los siguientes
requisitos:

v" Deben cumplir la legislacidn vigente en los paises en los que operen.

v Deben respetar los derechos humanos.

v Deben cumplir las leyes tanto nacionales, si las hubiera, como internacionales de
proteccion del medio ambiente y derechos de los animales.

v Deben respetar los principios de confidencialidad sobre aquella informacidn de la entidad a
la cual accedan.

v Deben evitar conductas o controversias publicas que vayan en contra de los principios y
valores de la entidad.

En ningun caso la entidad establecera relacion ya sea comercial o de colaboracién con
empresas o entidades que:

v" Suimagen esté vinculada a acciones xendfobas, homdéfobas, machistas o cualquier otro tipo
de discriminacion hacia las personas.

v" Se dediquen tanto la propia entidad como empresas asociadas a la venta o comercializacién
de productos ilegales en Espafia, productos nocivos para la salud, armamento no deportivo,
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en general, productos o servicios que vayan o puedan ir en contra de los principios y
valores de la entidad.
v" Empresas o entidades incursas en procedimientos penales

Proveedores con un gasto inferior a 2.500 € anuales
En el caso de los gastos en bienes o servicios que no superen los 2.500 € anuales se realizardn,

en primer lugar, con proveedores histdricos siempre y cuando la evaluacion continua (ver punto
“evaluaciéon continua de proveedores”) hasta ese momento haya sido correcta. En el caso de ser
un bien o servicio no adquirido anteriormente y que no supere esta cifra se solicitaran los
presupuestos que estime oportunos la entidad y se valorara como punto principal el factor
precio, siendo el proveedor con el precio mas bajo el seleccionado, solo en casos extraordinarios
y que las necesidades asi lo requiera se valoraran otros factores como el tiempo de entrega, la

calidad, la cercania del proveedor o la adecuacién a la necesidad.

Proveedores con un gasto igual o superior a 2.500 € anuales
En el caso de los gastos en bienes o servicios que igualen o superen los 2.500 € anuales se

solicitaran al menos tres presupuestos a proveedores diferentes y se realizard una evaluacién

inicial para la seleccién del proveedor en base a los siguientes criterios:

v" Factor precio: Recibird 3 puntos la oferta con mejor precio, 2 puntos la siguiente y asi
sucesivamente.

v’ Factor por unidad de medida: Se realizard la division del precio entre las unidades de medida
(ejm. Horas de trabajo, Kg., unidades, etc.) para conocer el precio por unidad. Recibird 3
puntos la oferta con mejor precio, 2 puntos la siguiente y asi sucesivamente.

v" Factor Implicacién con la entidad: Al ser una entidad social se valora positivamente la
implicaciéon de los proveedores con la misma, asi los proveedores que sean socios de la
entidad recibirdn 3 puntos, 2 si es un proveedor que colabora habitualmente con la entidad
(mas de 1 colaboracion al afio y recurrentes), 1 si el proveedor colabora puntualmente (1 vez
al afio o menos) y 0 puntos si no colabora con la entidad.

v" Factor Implicacion social: Igualmente al factor anterior, se valorard positivamente la
implicacion del proveedor con lo social y el tercer sector. Se podra recibir hasta un maximo
de 3 puntos distribuidos de la siguiente forma, 1 punto por poseer politica de RSC, 1 punto si
tiene convocatoria de subvenciones y 1 punto si la empresa demuestra de forma fehaciente

que colabora con otras entidades sociales.
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v" Factor calidad: Las empresas que posean un certificado de gestién de calidad recibirdn 3

puntos y 0 puntos las que no lo posean.

Solo estaran exentos de esta evaluacidn los proveedores con exclusividad o que vengan
determinados por contrato con terceros. El proveedor que obtenga mayor puntuacion sera el

seleccionado para la prestaciéon del bien o servicio y se le solicitara:

v" Declaracién responsable de que los datos facilitados para su evaluacion son ciertos
v Certificado de estar al corriente de pago con la seguridad social

v Certificado de estar al corriente de pago con hacienda

Una vez seleccionado el proveedor y aportada la documentacién pasard a formar parte de la

lista de proveedores de la entidad y parte interesada de la misma.

Evaluacién continua de proveedores
La evaluacion continua del proveedor consiste en evaluar su desempefo durante al menos una

vez en un periodo maximo de un afio.

v" Comprobacién de buena ejecucidn: Se velard por la buena ejecucidn. En el caso de servicios
o bienes continuados se valorardn una vez al afio.

v" Control de cumplimiento: En el caso de que exista una modificacién en las condiciones
iniciales de ejecucion del contrato el proveedor deberd informar y se debera valorar, si
corresponde, este cambio por si sufriese modificaciones en la valoracion del proveedor o si
hubiese que volver a solicitar nuevas ofertas. Ademas, se deberd velar por el cumplimiento
de la seguridad de la informacion si corresponde.

v No conformidades: Cuando la entrega o la prestacién de servicio no se ajuste a lo
establecido se valorara si la desviacidn del proveedor es susceptible de considerarse como
no conformidad. Cuando la entrega exceda positivamente lo establecido se valorard como

mejora del proveedor hacia la empresa.

Dicha evaluacion serd realizada por la direcciéon del centro, coordinacidn administrativa,
coordinacidén técnica y responsable de calidad y se realizara conjunto con el técnico/a que haya

tramitado este bien o servicio. La evaluacidon constara de:

v" Evaluacidn general (escala del 1 al 5).
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Valoracidn de si los bienes o servicios se han prestado en tiempo y forma (escala del 1 al 5).
Valoracion de la calidad de los bienes o servicios (escala del 1 al 5).
Valoracidn de la coordinacién con el proveedor (escala del 1 al 5).

Valoracidn de la relacidn calidad-precio del proveedor (escala del 1 al 5).

SN N NN

Valoracidn del grado de satisfaccion del técnico que recibe el bien o servicio (escala del 1 al

5).

La evaluacidn de proveedores se realizara por la entidad. Solo se valoraran los proveedores de
igual o mas de 2.500 € anual o que, sin llegar a esa cifra, presten un servicio continuado o vital
para el buen funcionamiento de la entidad. Los proveedores que sean susceptibles de
evaluacidn continua pero que por cualquier circunstancia no hayan prestado el bien o servicio
durante el periodo de evaluacién, se mantendran como proveedor sin actividad durante maximo

dos afos trascurridos los cuales se eliminaran de la lista de proveedores de la entidad.

El proveedor estarad obligado a facilitar toda la informacién requerida por Fundacion Juanjo
Torrején que sea pertinente en la prestacion del bien o servicio, asi como en la evaluacidn inicial.
Todo acuerdo de colaboracién se establecera mediante convenio o contrato con clausulas
especificas para dicho acuerdo vy, salvo excepcion expresa, la empresa no podra hacer uso en
ningun caso del nombre ni del logotipo de Fundacion Juanjo Torrején. En ningln caso la entidad
avalard ni se hara responsable de ningln acto que realice la empresa y que vaya en contra de

los principios y valores de Fundacion Juanjo Torrejon.

Todo ello se aprueba y se pone en conocimiento.

En Aranjuez a 01 de febrero de 2023
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Yolanda Infante del Pozo

Directora de Fundacién Juanjo Torrejon
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